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Caractéristiques culturelles et linguistiques du Québec 
Conventions et pratiques dans les technologies de l'information 

4. Les espacements 
Pour des questions de lisibilité, d'intelligibilité et d'uniformité du français écrit, il est nécessaire de 
respecter un minimum de règles typographiques. En typographie, les espacements sont appelés espaces 
fines, moyennes et fortes, espaces-mots, espaces justifiantes, quarts de cadratin, demi-cadratins, 
espaces fixes, etc. Ces règles tiennent compte des possibilités typographiques encore relativement 
limitées qu'offrent les logiciels de traitement de texte courants (à la différence des logiciels d'éditique et 
des logiciels professionnels de mise en page, qui permettent notamment les espaces fines). Pour les 
traitements de texte courants, les espaces fines sont généralement supprimées et équivalent à une 
absence d'espacement (c'est le cas pour le point-virgule, le point d'exclamation et le point d'interrogation); 
toute autre espace est rendue par un espacement simple.  
 

Tableau 1 : Espacements avant et après les signes de ponctuation et autres symboles courants 

Nom du signe de ponctuation Signe 
de ponctuation 

Espacement 
avant le signe 

Espacement 
après le signe 

Apostrophe ' Pas d’espacement Pas d’espacement 
Astérisque (placé avant) * Un espacement Pas d’espacement 
Astérisque (placé après) * Pas d’espacement Un espacement 
Barre oblique / Pas d’espacement Pas d’espacement 
Chevron fermant > Pas d’espacement Un espacement 
Chevron ouvrant < Un espacement Pas d’espacement 
Crochet fermant ] Pas d’espacement Un espacement 
Crochet ouvrant [ Un espacement Pas d’espacement 
Deux-points : Un espacement Un espacement 
Deux-points dans les heures numériques : Pas d’espacement Pas d’espacement 
Guillemet anglais fermant ” Pas d’espacement Un espacement 
Guillemet anglais ouvrant “ Un espacement Pas d’espacement 
Guillemet français fermant » Un espacement Un espacement 
Guillemet français ouvrant « Un espacement Un espacement 
Parenthèse fermante ) Pas d’espacement Un espacement 
Parenthèse ouvrante ( Un espacement Pas d’espacement 
Petit guillemet fermant " Pas d’espacement Un espacement 
Petit guillemet ouvrant " Un espacement Pas d’espacement 
Point . Pas d’espacement Un espacement 
Point d’exclamation ! Pas d’espacement Un espacement 
Point d’interrogation ? Pas d’espacement Un espacement 
Points de suspension (en début de phrase ou 
remplaçant le début d’un texte) 

…   Un espacement 

Points de suspension 
(au milieu ou à la fin d’une phrase) 

… Pas d’espacement Un espacement 
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Nom du signe de ponctuation Signe 
de ponctuation 

Espacement 
avant le signe 

Espacement 
après le signe 

Point-virgule ; Pas d’espacement Un espacement 
Pour cent % Un espacement Un espacement 
Signe arithmétique +, -, ×, ÷, =, <, > Un espacement Un espacement 
Symbole SI ou autre kg, s, cm, A, l Un espacement Un espacement 
Tiret – Un espacement Un espacement 
Trait d’union - Pas d’espacement Pas d’espacement 
Unité monétaire $, M$, $ CA, 

$ US, ¢, € 
Un espacement Un espacement 

Virgule (dans les textes) , Pas d’espacement Un espacement 
Virgule décimale , Pas d’espacement Pas d’espacement 

5. Les coupures de mots en fin de ligne 
De façon générale, les coupures de mots en fin de ligne doivent obéir à la division syllabique. Les règles 
que l'on peut utiliser dans les applications informatiques pour reconnaître les syllabes sont les suivantes : 
 

• De façon générale, une consonne placée entre deux voyelles introduit une nouvelle syllabe : 
pa/ri/té, fé/bri/le, La/bra/dor. 

• Lorsqu'il y a deux consonnes placées entre deux syllabes, la première appartient à la syllabe 
précédente, la seconde, à la syllabe suivante.  

• Toutefois, l ou r précédés d'une autre consonne (différente de l ou r) forment avec cette consonne 
un groupe inséparable (bl, cl, fl, gl, pl, br, cr, dr, fr, gr, pr, tr, vr). Les groupes ch, ph, gn, th sont 
également inséparables. 

• Lorsqu'il y a trois consonnes consécutives à l'intérieur d'un mot, ordinairement les deux premières 
terminent une syllabe et l'autre commence une nouvelle syllabe. Toutefois, les groupes bl, cl..., br, 
cr..., cités plus haut, commencent généralement une syllabe. 

• Dans le cas des mots composés, la division se fait entre les éléments (un élément ne pouvant être 
scindé pour des raisons de compréhension) : fer/à/cheval; court-/circuit. 

 
Les divisions à éviter : 

• les mots en fin de page; 
• les nombres, les pourcentages, les sigles, les dates; 
• les mots de moins de quatre lettres; 
• les coupures qui isolent une seule lettre sur une ligne (par exemple, é/cole); 
• les coupures après une apostrophe (par exemple, aujourd'hui); 
• les coupures qui isolent le titre de civilité ou le titre honorifique du nom propre (la coupure est 

toutefois permise entre le prénom et le nom); 
• les coupures entre deux voyelles; on peut toutefois, dans tous les cas, séparer un préfixe du 

radical du mot (par exemple pré/avis, anti/allergique).  
 

 
 
 

 
Direction de la francisation 

 
 
septembre 2004 
www.oqlf.gouv.qc.ca 
betel@oqlf.gouv.qc.ca  

http://www.oqlf.gouv.qc.ca
mailto:betel@oqlf.gouv.qc.ca


<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /All
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Warning
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /SyntheticBoldness 1.00
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName (http://www.color.org)
  /PDFXTrapped /Unknown

  /Description <<
    /FRA <>
    /ENU (Use these settings to create PDF documents with higher image resolution for improved printing quality. The PDF documents can be opened with Acrobat and Reader 5.0 and later.)
    /JPN <FEFF3053306e8a2d5b9a306f30019ad889e350cf5ea6753b50cf3092542b308000200050004400460020658766f830924f5c62103059308b3068304d306b4f7f75283057307e30593002537052376642306e753b8cea3092670059279650306b4fdd306430533068304c3067304d307e305930023053306e8a2d5b9a30674f5c62103057305f00200050004400460020658766f8306f0020004100630072006f0062006100740020304a30883073002000520065006100640065007200200035002e003000204ee5964d30678868793a3067304d307e30593002>
    /DEU <>
    /PTB <>
    /DAN <>
    /NLD <>
    /ESP <>
    /SUO <>
    /ITA <>
    /NOR <>
    /SVE <>
  >>
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [595.000 842.000]
>> setpagedevice


